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Cel procesu. 
 
Skrócenie procedury czynności podejmowanych w związku z prowadzeniem listy biegłych sądowych 

poprzez  zapewnienie możliwości wsparcia procesu przez system elektroniczny.  

Diagram procesu. 
 

 

 

 

 



Inicjator procesu: Pracownik Oddziału administracyjnego 

1. Logowanie  

 
W celu przystąpienia do realizacji tego zadania, pracownik  powinien zalogować się w systemie MS 

Workflow 

 

 

 

2. Uruchomienie procesu 
 

W celu zainicjowania procesu, po zalogowaniu się w systemie MS Workflow należy uruchomić proces 

poprzez wybranie przycisku „Uruchom proces”. 

 



 

Zostanie wyświetlone okno dialogowe, w którym użytkownik może wybrać odpowiedni proces. 

Należy wybrać  proces „Czynności podejmowane w związku z prowadzeniem listy biegłych”. Aby 

zatwierdzić  należy wybrać „Uruchom”. 

 

 

 

 

Po uruchomieniu procesu zostanie wyświetlone okno dialogowe „Cel uruchomienia procesu”. 

Użytkownik powinien wypełnić wszystkie obowiązkowe pola (oznaczone *). Następnie należy 

nacisnąć przycisk Zakończ krok procesu. 

 

 

 



3. Zakończenie kroku procesu. 
 

 

Pojawi  się okno:  Czy na pewno chcesz zakończyć zadanie? Należy wybrać Tak. 

 

 

 



4. Zarejestrowanie wniosku kandydata. 

 

 

W polu Procesy wybierz proces Czynności podejmowane w związku z prowadzeniem listy biegłych 

sądowych. Zaznacz zadanie Zarejestrowanie wniosku kandydata.  Wybierz przycisk Zakończ krok 

procesu.  

 



 

 

 

5. Analiza zapotrzebowania ustanowienia biegłych. 
 

 

Po zalogowaniu należy w głównym oknie aplikacji, w menu górnym wybrać w polu „Procesy” z listy 

zadanie „Czynności podejmowane w związku z prowadzeniem listy biegłych sądowych”, następnie 

zaznaczyć zadanie „Analiza zapotrzebowania ustanowienia biegłych ” i potwierdzić klikając w 

„Zakończ krok procesu” w górnym menu. 

 

 



 

 

Następnie należy wypełnić wymagane pola i nacisnąć przycisk Zakończ krok procesu. W przypadku 

wybrania Decyzji o wakacie „Jest zapotrzebowanie”. Proces toczy się następująco. 

 

 

 

 

 



6. Sprawdzenie czy kandydat spełnia warunki. 
 

 

Należy wypełnić wymagane pola. A następnie wybrać „Zakończ krok procesu”. 

W przypadku gdy istnieje konieczność uzupełniania dokumentacji proces wygląda jak poniżej. 

Wybierz przycisk Zakończ krok procesu.  

 

 

 

 

 



7. Uzupełnienie dokumentacji kandydata. 
 

Po zalogowaniu należy w głównym oknie aplikacji, w menu górnym wybrać w polu „Procesy” z listy 

zadanie „Czynności podejmowane w związku z prowadzeniem listy biegłych sądowych”, następnie 

zaznaczyć zadanie „Uzupełnienie dokumentacji kandydata ” i potwierdzić klikając w „Zakończ krok 

procesu” w górnym menu. 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

8. Sprawdzenie czy kandydat spełnia warunki. 
 

Po zalogowaniu należy w głównym oknie aplikacji, w menu górnym wybrać w polu „Procesy” z listy 

zadanie „Czynności podejmowane w związku z prowadzeniem listy biegłych sądowych”, następnie 

zaznaczyć zadanie „Sprawdzenie czy kandydat spełnia warunki ” i potwierdzić klikając w „Zakończ 

krok procesu” w górnym menu. 

 

 

 



 

 

9. Rejestracja złożenia przez kandydata odwołania.  
 

W celu przystąpienia do realizacji tego zadania, użytkownik  powinien zalogować się w systemie MS 

Workflow. W polu Procesy wybierz proces Czynności podejmowane w związku z prowadzeniem listy 

biegłych sądowych. Zaznacz zadanie Rejestracja złożenia przez kandydata odwołania. Należy wypełnić 

wymagane pola, a następnie wybrać przycisk zakończ krok procesu. 

 

 

 



 

 

10. Zakończenie procedury odwoławczej.  
 

W celu przystąpienia do realizacji tego zadania, użytkownik  powinien zalogować się w systemie MS 

Workflow. W polu Procesy wybierz proces Czynności podejmowane w związku z prowadzeniem listy 

biegłych sądowych. Zaznacz zadanie Zakończenie procedury odwoławczej. Należy wypełnić 

wymagane pola, a następnie wybrać przycisk zakończ krok procesu. Możliwe są dwie decyzje: decyzja 

o uwzględnieniu, bądź o nie uwzględnieniu odwołania.  Jeśli zostanie wybrana decyzja odmowna 

proces ulega zakończeniu.  W przypadku uwzględnienia proces przechodzi do etapu Sprawdzenie czy 

kandydat spełnia warunki jak poprzednio. 

 



 

 

 

11. Wprowadzenie informacji o złożeniu ślubowania. 
 

 W celu przystąpienia do realizacji tego zadania, użytkownik  powinien zalogować się w systemie MS 

Workflow. W polu Procesy wybierz proces Czynności podejmowane w związku z prowadzeniem listy 

biegłych sądowych. Zaznacz zadanie Wprowadzenie informacji o złożeniu ślubowania. Należy 

wypełnić wymagane pola, a następnie wybrać przycisk zakończ krok procesu. 



 

 

12. Uzupełninie informacji o biegłym. 
 

 W celu przystąpienia do realizacji tego zadania, użytkownik  powinien zalogować się w systemie MS 

Workflow. W polu Procesy wybierz proces Czynności podejmowane w związku z prowadzeniem listy 

biegłych sądowych. Zaznacz zadanie uzupełnienie informacji  o biegłym. Należy wypełnić wymagane 

pola, a następnie wybrać przycisk zakończ krok procesu. 

 

 



13. Potwierdzenie wprowadzenia informacji o biegłym w systemie, w 

którym prowadzona jest lista biegłych.  
 

W celu przystąpienia do realizacji tego zadania, użytkownik  powinien zalogować się w systemie MS 

Workflow. W polu Procesy wybierz proces Czynności podejmowane w związku z prowadzeniem listy 

biegłych sądowych. Zaznacz zadanie Potwierdzenie wprowadzenia informacji o biegłym w systemie, 

w którym prowadzona jest lista biegłych. 

 

 

 

 

 

 

 



14. Wprowadzenie informacji od biegłego.  
 

W polu Procesy wybierz proces Czynności podejmowane w związku z prowadzeniem listy biegłych 

sądowych. Zaznacz zadanie Wprowadzenie informacji od biegłego. Należy dodać wymagane 

dokumenty, a następnie nacisnąć przycisk Zakończ krok procesu. 

 

 

 

15. Obsługa list biegłych.  
 

W polu Procesy wybierz proces Czynności podejmowane w związku z prowadzeniem listy biegłych 

sądowych. Zaznacz zadanie Obsługa list biegłych. Możliwe warianty na liście do wyboru: 1. Skreślenie 

z listy biegłych. 2. Ponowna rejestracja biegłego.3.Przyjmowanie skarg na biegłych 4. Czynności 

związane z prowadzeniem akt osobowych biegłych. Następnie należy nacisnąć przycisk zakończ krok 

procesu. 

 



 

 

16. Potwierdzenie wprowadzenia informacji o zmianach na listach. 
 

W polu Procesy wybierz proces Czynności podejmowane w związku z prowadzeniem listy biegłych 

sądowych. Zaznacz zadanie Potwierdzenie wprowadzenia informacji o zmianach na listach. Następnie 

należy nacisnąć przycisk zakończ krok procesu. 

 

 

 



17. Potwierdzenie wprowadzenia informacji do akt osobowych biegłych 

sądowych i wykazów biegłych.  
 

W polu Procesy wybierz proces Czynności podejmowane w związku z prowadzeniem listy biegłych 

sądowych. Zaznacz zadanie Potwierdzenie wprowadzenia informacji do akt osobowych biegłych 

sądowych i wykazów biegłych. Następnie należy nacisnąć przycisk zakończ krok procesu. 

 

 

 

 

 

18. Przyjmowanie skarg na biegłych sądowych.  
 

W polu Procesy wybierz proces Czynności podejmowane w związku z prowadzeniem listy biegłych 

sądowych. Zaznacz zadanie Przyjmowanie skarg na biegłych sądowych. Następnie należy nacisnąć 

przycisk zakończ krok procesu. 



 

 

19. Potwierdzenie wprowadzenia informacji do akt osobowych biegłych 

sądowych i wykazów biegłych.  
 

W polu Procesy wybierz proces Czynności podejmowane w związku z prowadzeniem listy biegłych 

sądowych. Zaznacz zadanie Potwierdzenie wprowadzenia informacji do akt osobowych biegłych 

sądowych i wykazów biegłych. Następnie należy nacisnąć przycisk zakończ krok procesu. 

 



Uczestnik procesu  - prezes Sądu Okręgowego. 

1. Wydanie decyzji o kandydacie. 
 

W celu przystąpienia do realizacji tego zadania, użytkownik  powinien zalogować się w systemie MS 

Workflow. W polu Procesy wybierz proces Czynności podejmowane w związku z prowadzeniem listy 

biegłych sądowych. Zaznacz zadanie Wydanie decyzji o kandydacie. Należy wypełnić wymagane pola, 

a następnie wybrać przycisk zakończ krok procesu. 

 

 

 

 

 



 

W przypadku decyzji odmownej będzie to wyglądało następująco. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

W przypadku decyzji  - ustanowienia biegłego po raz pierwszy ilustruje to poniższy zrzut ekranu. 

 

W przypadku wniosku o udzielenie informacji w wypadku kolejnej kadencji załączony jest na 

poniższym zrzucie ekranu. 

 

 

 

 



 

Kolejnym wariantem jest ustanowienie biegłym na kolejną kadencję. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

2. Skreślenie biegłego z listy biegłych. 
 

W celu przystąpienia do realizacji tego zadania, użytkownik  powinien zalogować się w systemie MS 

Workflow. W polu Procesy wybierz proces Czynności podejmowane w związku z prowadzeniem listy 

biegłych sądowych. Zaznacz zadanie Skreślenie biegłego z listy biegłych. Należy wypełnić wymagane 

pola, a następnie wybrać przycisk zakończ krok procesu. 

 

 

 


